江西服装学院
请购单/领料单（设备、家具类）
（请购/领料）部门：                             日期：2018年  月  日
	固资名称
	编号
	品名
	型号规格
	数量
单位
	预算
金额
	资金来源
（专项/自筹）
	用途

	
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	

	要求
	要求供货时间：
	申购人：

	
	预算总金额（大写）：捌仟捌佰元
	小写:

	
	申购单位对设备要求：

	审批
	请购部门主管领导意见：

	资产处审核意见：

1、物品是否办理报损手续：
   办理□  未办理□

2、是否有库存
年   月   日
	分管副校长审批：
年    月    日

	
	分管资产副校长审批：
年    月    日
	校长审批：
                                   年    月    日

	采购
	到货时间及其它情况记录（设备型号及保修期）:

采购员：                                               到货日期：       年    月    日

	验收
	使用分院（部）验收情况说明：

验收人：

年   月   日
	存放地点：
	

	
	
	使用（保管）人：
	

	入库
	验收单编号：                                     
年    月    日

	备注：1、此单申报单位自留备份，审批原稿采购中心。

2、单位价值在伍佰元以上用此单（本单位批准请购的物品不用此单）。

   3、资金来源（专项：由专项资金购买的设备；自筹：由学校费用购买）。
   4、使用部门验收栏，需要注明设备是否正常，确认使用人，存放地点、数量等，分院（部）资产管理员为验收人员并签字确认。

      5、分院（部）自购仪器设备，需要主管校领导签字确认购买的批件加以此单办入库及开据验收单。


